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Najcastejsie chyby prijimat
malych projektov

zistené pri kontrole
Financnej spravy na urovni prijimatela a postup
ori realizacii Zakaziek s nizkou hodnotou

Oddelenie kontroly Fondu malych proj
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NajCastejSie chyby sa vyskytuju
tychto Castiach projektu / FSP

> Verejné obstaravanie
> Dokumentovanie realizacie projektu

o Formular FSP
- Uétovné doklady projektu
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o Verejne obstaravanie

- NedodrZanie dikcie aktualnej Jednotnej prirucky pre ziadatelov/prijimatel
procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania (dalej len ,Jedn
prirucka k procesu VO) a je%< riloh nachadzajucich sa na webe EZUS (hitps://rdve
spf.eu/na—stiahnutie/?lan,q=sg). Prijimatel ostlg)uje podla Jednotnej prirucky

procesu VO platnej v Case zacatia konkrétneho V

- Pouzivanie vlastnych formularov k VO, ktoré neobsahuju minimalne nalezitos
pozadované v prilohach k Jednotnej prirucke k procesu VO.

- Absencia Cestnych vyhlaseni — Cestné vyhlasenie prijimatela k tplnosti a stladu

]%redkladanej dokumentacie s origindlnou dokumentaciou z VO alebo obstaravania;
estné vyhlasenie ziadatela/prijimatela o vyluceni konfliktu zaujmov v procese V

8

alebo obstaravania (vSetkych osob, ktoré sa podielali na realizacii VO) v sulade s
zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.
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Verejné obstaravanie - Zdakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO

Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené ndklady na predmet zdkazky boli hospodarne.

Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych
subjektov na ucel zadania zakazky, je povinny zabezpecit dodrzanie principov
rovnakého zaobchadzania a nediskrimindcie.

Verejny obstardvatel nesmie uzavriet zmluvu s uchiadzacom, ktory nespltia
podmienky ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) zakona o VO - opravnenie dodavat
predmet zakazky a podla § 32 ods. 1 pism. f) zdkona o VO — zakaz tucasti alebo, ak
u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona o VO-
konflikt zaujmov.
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o Verejné obstaravanie - Urcenie PHZ

- Informadcie a podklady, na zdklade ktorych bola ur¢ena PHZ nesmu byt starSie ako
6 mesiacov ku dnu vyhlasenia VO.

- Ak je PHZ urcovana prieskumom trhu realizovanym oslovenim potencialnych
zaujemcov alebo pripravnou trhovou konzultaciou, Bll'_iljimatel’ je povinny oslovit
minimalne troch potencidlnych zaujemcov, pricom PHZ je mozné nasledne urcit
aj na zaklade dvoch cenovych ponuk.

Ak prijimatel urcuje PHZ na zdklade tdajov a informacii o zakazkach na rovnaky
alebo porovnatelny predmet (napr. povinne zverejiiované zmluvy v CRZ), uvedené
udaje a informacie (zmluvy) musia byt platné ku dnu vyhlasenia VO. Prijimatel
urcuje PHZ na zaklade minimalne dvoch nezavislych udajov o cenach.

- Prijimatelom sa odporuca pri urceni PHZ vykonat aritmeticky priemer.

-V pripade zdkaziek na uskutocnenie stavebnych priac je moziné wurcit
predpokladant hodnotu zakazky aj projektantom, ktory zostavil rozpocet
stavebnych prac.
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o Verejneé obstaravanie - Urcenie PHZ a iispesného uchadzaca jednym itkonom pri
zakazkach s nizkou hodnotou

- prijimatel] musi disponovat minimalne dvomi ponukami, nakolko okrem
uspesného uchadzaca urcuje zaroven predpokladanta hodnotu zakazky;

odporuca sa oslovit aj viac ako troch potencialnych dodavatel'ov;

- prijimatel vo vyzve na predkladanie ponuk ani v sprievodnom maile v tomto
pripade neuvadza, Ze ide o urcenie predpokladanej hodnoty zakazky;

ak prijimatelovi neboli predloZené dve cenové ponuky, je mozné pre ucely
urcenia PHZ pouzit aj cenové ponuky identifikované cez webové rozhranie; ak
bola predloZend iba jedna cenova ponuka, prijimatel moze dohladat minimalne
jednu dalsiu ponuku na webe a spolu s ponukou predloZenou na zaklade vyzvy na
predkladanie ponuk urcit z cenovych tdajov PHZ. Zmluvu s dodavatelom, ktory
ako jediny predlozil ponuku, je mozné uzavriet v pripade, ak je jeho cenova ponuka
najnizsia, pricom cena bola jedinym kritériom na vyhodnotenie ponuk.
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o Verejné obstaravanie — Prieskum trhu
- Procesné pravidla pre zakazky s nizkou hodnotou su:

1. Vyzvu na predkladanie ponuk zverejni prijimatel na svojom webovom sidle
alebo inom vhodnom webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym webovym sidlom)
a informacia o zverejneni je publikovana na www.partnerskadohoda.govsk alebo

2. Zasle tato vyzvu minimalne trom vybranym zaujemcom, pripadne identifikuje
minimalne troch zaujemcov a ich cenové ponuky (napr. cez webové rozhranie —
cenniky, katalogy).

- Prijimatel] moZe uplatnit obe formy prieskumu trhu, t. j. zverejnenie vyzvy na
predkladanie ponuk a zdroven aj oslovenie, resp. identifikovanie minimalne troch
vybranych zaujemcov alebo si vyberie iba jeden procesny postup.
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Verejné obstaravanie — Prieskum trhu

Ak prijimatel uplatni formu prieskumu trhu so zverejnenim vyzvy na predkladame
ponuk na svo]om alebo inom vhodnom webovom sidle, je povmny v ten isty den
ako zverejneni vyzvu na predkladanie ponuk na svojom alebo inom vhodnom
webovom sidle, zaslat e-mailom informaciu o tomto zverejneni, vo forme podla
Prilohy ¢. 6 Jednotnej prirucky k procesu VO aj na osobitny e-mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk.

Minimalna lehota na predkladanie pontk je celych 5 pracovnych dni odo dna
zverejnenia vyzvy na predkladanie pontuk na webovom sidle prijimatela alebo inom
vhodnom webovom sidle v pripade zdkaziek na tovary a poskytnutie sluzieb alebo
odo dna zaslania vyzvy minimalne trom vybranym zaujemcom a minimalne celych
7 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac. Do lehoty
sa nezapocitava den zverejnenia, resp. den odoslania vyzvy vybranym zaujemcom a
den predkladania ponuk.
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o Verejné obstaravanie — V pripade zverejnenia vyzvy na predkladanie ponitk

- Verejny obstaravatel je povinny po zverejneni vyzvy odoslat informaciu o jej
zverejneni na CKO prostrednictvom nasledovného formularu.

Udaje zasielané prijimatelom na e-mailovy kontakt: zakazkycko@vlada.gov.sk

Nazov zakazky':
Nazov prijimatel'a/partnera/ziadatel'a®:

Typ zakazky (tovary/stavebné prace/sluzby):
Identifikaéné &islo projektu v ITMS2014+%:
Adresa*:

ICO°:

Lehota na predkladanie ponuk®:

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na
predkladanie ponuk’:

Datum zverejnenia informécie na stranke CKO®:

Vysvetlivky:

1 Uvedie sa nazov zédkazky zhodny s tym, ktory je uvadzany vo vyzve na predkladanie ponik. Pokial’ vyzva na predkladanie pontik neobsahuje samostatny tdaj ,,ndzov
zakazky*, uvedie sa struény popis predmetu zdkazky. Nazov zakazky by mal jasne vystihovat’ samotny predmet zdkazky.

2 Uvedie sa cely nazov prijimatel'a/partnera/ziadatel’a (nie skratky), pri¢om ma sa za to, ze "prijimatel" je v tomto pripade zarove verejny obstaravatel/obstarévatel’ alebo
osoba podl'a § 8 zakona o verejnom obstaravani.

3V pripade, Ze projekt nemé pridelené identifikaéné ¢islo v ITMS2014+, uvedie sa informécia: ,,nie je moZné uviest, nakol'ko nie je podpisana zmluva o NFP*. Texticia
ma odporucaci charakter, verejny obstaravatel’/obstaravatel'/osoba podl'a § 8 méze zvolit’ ini obsahovo podobnu textaciu.

4 Uvedie sa cela adresa prijimatel'a/partnera/Ziadatel’a. 2,
5 Uvedie sa ICO prijimatel’a/partnera/Ziadatela. ﬁ T R N AV S KY
s K SAMOSPRAVNY

6 Uvedie sa datum zhodny s datumom predkladania pontk uvedenym vo vyzve na predkladanie ponik. Tento datum musi byt uréeny tak, Ze dizka lehoty na predkladanie
pontik bude minimalne 5 pracovnych dni odo diia zverejnenia vyzvy na predkladanie ponik na webovom sidle prijimatel’a alebo inom vhodnom webovom sidle v pripade
zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimalne 7 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac. Do lehoty sa nezapogitava defi zverejnenia. K R AJ
7 Uvedie sa link (presnd internetové adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na predkladanie pontik na webovom sidle prijimatel'a alebo inom vhodnom webovom sidle. Tento
odkaz je potrebné uviest’ o najpresnejsie na samotny dokument, nie vieobecne napr. odkazom na stranku obce alebo organizacie.
8 Nevyplita prijimatel/partner/ziadatel, ale zverejiiovatel’ informécie na stranke CKO.
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o Verejne obstaravanie — Pravidla pri zadavani Zakaziek s nizkou hodnotou

- pre zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk je potrebné nastavenie e-mailovej
notifikdcie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj uvadzanie
e-mailovych adries zaujemcov medzi adresatov takym spésobom, ktory zabezpeci
vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov

-V pripade zdkaziek s nizkou hodnotou zadavanych vylucne formou oslovovania
min. troch potencidlnych zdujemcov zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk, je
mozné sa v pripade technickych Specifikacii uvedenych vo vyzve na predkladanie
ponﬁk odvolavat na konkrétneho vyrobcu, za predpokladu Ze vsetci potencialni
zaujemcovia osloveni s vyzvou na predkladanie ponuk st sposobili dodat predmet
zakazky splfiajtici uréené technické Specifikacie.
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o Verejné obstaravanie — Zoznam dokumentdacie Zakaziek s nizkou hodnotou
Cestné vyhlasenie k tiplnosti dokumentécie a stilade s originalom

- Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo verejnom obstaravani udeleny
prijimatelom (ak relevantné);

* Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) vratane podkladov, na zaklade
ktorych bola PHZ urcena;

Vyzva na predkladanie ponuk vratane vSetkych priloh (ak nebol realizovanc?'/ Eostup
s identifikovanim zaujemcov cez weboveé rozhranie) vratane dokladov
preukazujucich zaslanie vyzvy min. 3 vybranym zaujemcom (ak relevantné);

* Doklad preukazujuci zaslanie informacie o zverejneni vyzvy na predkladanie
Eonﬁk na e-mailovi adresu zakazkycko@vlada.govsk (vypis z e-mailovej
omunikdcie — ak bol uplatneny postup so zverejnenim vyzvy);

- Ziadosti o vysvetlenie vyzvy a poskytnuté vysvetlenia zdujemcom (ak relevantné);
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o Verejné obstaravanie — Zoznam dokumentdacie Zakaziek s nizkou hodnotou

Predlozené ponuky vratane dokladov potvrdzujacich ich dorucenie verejnému
obstaravatelovi (v lehote, resp. po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk);

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a poskytnuté vysvetlenia ponuky (ak relevantné);
Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov;

Zaznam z ;)rieskumu trhu vratane dokladov preukazujicich splnenie podmienok ucasti
podla § 117 ods. 5 ZVO (napr. vypis z OR, resp. ZR; zakaz ticasti vo verejnom obstaravani
v pripade uspesného uchddzaca a vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) — konflikt zaujmu);

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk zaslané uchddzacom vratane dokladov
preukazujucich ich zaslanie;
Vysledna zmluva vratane vSetkych jej priloh a dodatkov;

Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO (zmluvného vztahu - zmluva, resp.
objednavka) podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam.
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Verejné obstaravanie — Zdkazky do 5 000 eur

§ 1 ods. 14 ZVO: zakon sa nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je niZsia ako 5 000
eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok

V pripade zakaziek do 5 000 EUR, ktoré spifajit podmienky podla § 1 ods. 14 ZVO, je mozné uréit
uspesného uchadzaca priamym zadanim.

Hospodarnost bude overena zo strany RO v ramci administrativnej finan¢nej kontroly, ktora bude
obsahovat vydavky z predmetnej zakazky (zmluvny vztah vratane dokladu o jeho zverejneni; faktura
vratane dokladu o jej zverejneni a tthrade; tétovny zapis; fotodokumentacia nakiipeného tovaru, resp.
poskytnutej sluzby; pripadné zaradenie nakupeného tovaru do majetku prijimatela, ak je relevantné).

RO overi hospodarnost na zaklade vlastnej spravnej uvahy, ked adekvatnost vydavkov posudi na
zaklade vlastnych skusenosti, pricom postudenie hospodarnosti bude pisomne zaznamenané (napr.
formou poznamky k relevantnej otazke v kontrolnom zozname) a bude stcastou spisu.

Prijimatel je pri zadavani zékazky do 5 000 EUR bez DPH podla § 1 ods. 14 ZVO povinny predlozit
na RO cestné vyhlasenie, zZe v priebehu kalendarneho roka neobstara/neobstaral rovnaky predmet
zakazky v celkovej hodnote vyssej ako 5 000 EUR bez DPH.
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o Verejné obstaravanie — Najcastejsie chyby pri zadavani Zakaziek s nizkou
hodnotou

- Nespravne stanovenie, resp. nestanovenie predpokladanej hodnoty zakazky — PHZ
sa odporuca urcit ako aritmeticky priemer suctu cenovych ponuk v EUR bez DPH.

- Zlé zdokumentovanie oslovenia uchddzacov — povinnost predlozenia dokladu
preukazujuceho odoslanie vyzvy min. 3 potencialnym uchadzacom, napr. postou, e-
mailom.

- Nespravne vyhodnocovanie cenovg’r ponuk na zaklade stanoveného kritéria na
vyhodnocovanie pontik v EUR bez DPH - cenové ponuky uchadzacov sa
vyhodnocuju v EUR s DPH.

- Nepouzivanie odporucanych aktudlnych formularov, ktoré st prilohou Jednotnej
prirucky k procesu VO a obsahuji minimalne povinné nalezitosti.
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Verejné obstaravanie - Najcastejsie chyby pri zadavani Zakaziek s nizkou
hodnotou

Nepreukdzanie splnenia podmienok tcasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o VO pri
zakazkach s nizkou hodnotou (absencia kontroly, ¢i uchadzaci st opravneni dodavat
tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu, ¢i tispesny uchddza¢ nema
uloZeny zakaz tcasti vo verejnom obstaravani, absencia vylucenia konfliktu zaujmov).

Objednavka neobsahuje minimalne povinné naleZitosti uvedené v Jednotnej
prirucke verejného obstardvania uvedené v kap. 4.1.7 Kontrola zakaziek s nizkou
hodnotou, bod 5.

Na objednavke musi byt zrejmé potvrdenie o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt
predloZzena ina relevantna dokumentacia preukazujica prevzatie zavazku
dodavatela dodat tovar, uskutocnit stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za
podmienok urcenych v objednavke.
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o Dokumentovanie realizacie projektu

- Nedostatocné zaznamenanie a zdokumentovanie realizacie projektu moz
mat priamy vplyv na vysku neopravnenych vydavkov.

- Kazda aktivita (tovary, poskytnute sluzby a uskutocnené stavebne prac
obstarane v ramci projektu) by mala byt zaznamenana na viacerych
fotografiach, ktoré prijimatel predlozi na kontrolny organ spolu s FSP.
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o Formular FSP

- Kazdy prijimatel malého projektu - vratane veduceho prijimatela malého projektu - j
povinny pripravit svoju Financnti sprdvu na urovni prijimatela malého projektu
obsahujucu jeho naklady vzniknuté pri implementacii projektu a predlozit financné
zuctovanie urcenému kontrolnému orgdnu do patnastich (15) kalendarnych dni od
datumu ukoncenia realizacie projektu a to v slovenskom jazyku (nevyZaduje sa tiradny
preklad). Naklady, ktoré vznikli v inej mene ako EUR, sa maju prepocitat sadzbou
stanovenou Europskou komisiou do EUR v zmysle Prirucky opravnenosti vydavkov
malych projektov v zdpadnom pohranicnom regione. Vymenny kurz je k dispozicii na
nasledujucom odkaze:

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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o Formular FSP

- Prijimatel si vo FSP v casti 5. Tabulka
finanéného vyuctovania zvoli prislusnu
rozpoctova kategoriu vydavkov v zmysle
schvaleného rozpoctu projektu v Zmluve o
financny prispevok.

- Prijimatel v Opravnenych vydavkoch
uvadza skutocné vynaloZené vydavky na
aktivitu, pricom tieto vydavky nemozu byt
vyssie, ako vydavky schvalené EZUS RDV
v rozpocte. Vydavky naviac si povazované
za neopravnene.

SK

Slovenska republika- Mad‘arsko

[ | Budujeme partnerstva

Eurdépsky fond regionalneho rozvoja
www.skhu.eu | www.sk-hu.eu

5. Tabulka finanéného vyuétovania

|V)'rmelm)'7 kurz stanoveny Europskou komisiou, platny v mesiaci podania Fii

MIMNISTERSTVO

INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVEMNSKE) REPUBLIKY

Rozpodltova
Por. L. Nazov dodavatel’a tovaru / poskytovatel’a sluzby
. kategoria
C.
1 =
3. Cestovné a ubytovacie naklady
4. Maklady na externd expertizu a sluzby
5. Naklady na vybavenie
6. Naklady na infradtruktiru a stavebné na
Ll.
5
6
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o Formular FSP

- Prijimatelia uvadzaju do Financnej spravy na urovni prijimatela
malého projektu len tie Vydavky aktivit, ktoré mali schvalené EZUS
RDV v rozpocte a zaroven disponuju dokumentaciou, ktorou preukazu
hospodarnost vydavkowv.
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P‘ Interreg H Budujeme partnerstva

Stovenské republika-Madarsko Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

- Uétovné doklady projektu

a4

- U¢tovnictvo vedené pre potreby realizacie projektu musi byt jasne rozlisen
znamenad, ak je prijimatel uctovnou jednotkou, ktora tctuje v sustave podvojn
uctovnictva, vedie pre projekt oddelenu analyticku evidenciu (napr. oznace
nakladovym strediskom; ¢islom zakazky; ndzvom projektu; kodom projektu atd.

- Vystupné zostavy z analytickej evidencie vedenej pre potreby projektu su
prijimatelia povinni predkladat spolu s ostatnou doplnujicou dokumentaciou
Financnej sprave na urovni prijimatela.
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> Uctovné doklady projektu

Veduci prijimatel/prijimatel nie je povinny pre ucely prijimania
prostriedkov a prevodu prislusnych casti prostriedkov prijimatelom
viest bankovy ucet, ktory sluzi V}'rhradne pre ucely projektu. Ucet
moze byt vedeny v akejkolvek banke a musi byt vopred Specifikovany
v Partnerskej dohode a Zmluve o poskytnuti financného prispevku.

Danové doklady pouzivaneé pre preukazanie opravnenosti musia
splnat nalezitosti danovych dokladov stanovenych zakonom

C. 222/2004 Z. z. o DPH a tiez vSeobecné nalezitosti uctovnych
dokladov.
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Ribe-Dunaj-Véh

Ko Docr i : Slovenska republika-Madarsko

> Uctovné doklady projektu

Nalezitosti uctovnych dokladov su stanovené zakonom o uctovnictve
C. 431/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Uétovny doklad musi obsahovat registraéné ¢islo (k6d) malého
projektu.

V pripade, ak si veduci prijimatel/prijimatel projektu neuplatriiuje 100 %
vydavkov z predlozeného uctovného dokladu, je povinny uviest na
uctovny doklad (faktura; pokladnicny doklad, atd.) % cast
uplatnovanej sumy vydavkov ako aj informaciu, z akych zdrojov bude
uhradena zvysna cast sumy vydavkov uctovného dokladu.
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Ribe-Dunaj-Véh

#6bo.Dunc Vg Slovenska republika- Mad‘arsko

> Uctovné doklady projektu

Prijimatel je povinny na doklade vyznacit, Ze bola vykonana zakladna
financna kontrola v stilade so zakonom ¢. 357/2015 o financ¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov s uvedenim datumu
a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal (v pripade, ak
prijimatelovi zakon €. 357/2015 uklada povinnost vykonat ZFK).

Pri kategorii Vydavky na vybavenie a Infrastruktira a stavebné price je
potrebne predlozit okrem dokladov preukazujucich obstaranie a
zauctovanie aj zaradenie majetku do evidencie prijimatela.

V pripade kategorie Infrastruktiira a stavebné price prijimatel predklada
k zrealizovanej stavbe kolaudacné rozhodnutie, ak je to poZadovane.
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o Zaver

Prijimatel malého projektu je povinny postupovat pri implementacii
projektu v zmysle podpisanej Zmluvy o financny prispevok,
Partnerskej dohody a v tom case platnych priruciek — teda platnych v
obdobi implementacie projektu.

Jednotlive prirucky su spolu s datumom platnosti pristupné na
stiahnutie na stranke: hitps://rdvegtc-spf.eu/na-stiahnutie/?lang=sk
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Dakujeme za pozornost!

Oddelenie kontroly Fondu malych projektov

Trnavsky samospravny kraj
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