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1. Uvod

V pripade, ak prejavite zaujem o poskytnutie dotacie od TTSK, odporticame si prec¢itat’ aktualne znenie
prislusnych vseobecne zaviaznych nariadeni a vyziev. Tieto st vam k dispozicii na portali TTSK na
adrese https://www.trnava-vuc.sk/12605-sk/2020/. V nich najdete vSetky podmienky pre poskytnutie
dotacie.

Nasledovné kapitoly tohto dokumentu vas prevedil spdsobom podania ziadosti o poskytnutie dotacie
krok za krokom. TieZ upriamia vasu pozornost’ na spravne vyplnenie ziadosti, aby bola podana spravne
a uplne, ¢o zjednodusi jej vybavenie, ako aj zvysi vaSu Sancu na poskytnutie dotacie.

V pripade, Ze ste aktivny pouZzivatel elektronickych sluzieb, bude velka cast’ uvedenych informacii
pre vas znama.

2. Podanie ziadosti o dotaciu

Pre podanie ziadosti o dotaciu slizia elektronické formulare, prostrednictvom ktorych ziadate TTSK
o sluzbu poskytnutia dotacie. Podla typu Ziadatel'a si zvol'te spravnu sluzbu:

1./ Dotacie pre organizacie/pravnické osoby - predkladanie Ziadosti o dotéciu v zmysle VZN
TTSK ¢. 44/2018 o poskytovani dotacii z rozpoétu TTSK. Moznost prihlasovania projektov pre tento
typ vyzvy je v obdobi od 01.01.2021 do 05.02.2021.

Formular najdete tu: https:/form.trnava-vuc.sk/Workdesk/podanie/40

2./ Dotacie pre obce - predkladanie ziadosti o dotaciu v zmysle VZN TTSK €. 45/2018 o poskytovani

dotacii z rozpoétu TTSK. Moznost' prihlasovania projektov pre tento typ vyzvy je v obdobi od
01.01.2021 do 05.02.2021.
Formular najdete tu: https://form.trnava-vuc.sk/Workdesk/podanie/39

Poznamka pre DCOM:

Vsetky informacie, vratane externého formulara a textu vyzvy mate k dispozicii v bazy znalosti v 1S
DCOM v ¢lanku https://kb.intra.dcom.sk/domov/-/articles-publisher/article_detail/44438750

Pre informéacie a podporu pri vytvarani ziadosti je Vam k dispozicii i DCOM Callcentrum tel.
¢islo: 02 - 57 26 76 76 (v pracovnych ditoch od 8:00 do 17:00) alebo e-mail: callcentrum@dcom.sk
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2.1. Sposob podania ziadosti

*  Elektronické podanie

Potrebné je prihlasit’ sa elektronickym obc¢ianskym preukazom (eID), vyplnit’ elektronicky
formular, priloZit’ pozadované prilohy, podpisat’ ich kvalifikovanym elektronickym podpisom
(KEP) spouzitim mandatneho certifikatu alebo kvalifikovanej elektronickej pecate,
elektronicky odoslat’

Podanie ziadosti moZete vykonat’ aj mimo turadnych hodin, dorucit’ z pohodlia domova alebo prace.
Zaroven budete mat’ podant ziadost’, ako aj vSetku nasledujucu komunikaciu neustale k dispozicii vo
vasej elektronickej schranke. A to okamzite bez cakania na poStovu zésielku. Doporucent zésielku
preberiete kedykol'vek, bez potreby navstevy posty, ako je tomu pri listinnom doruc¢ovani a tak isto
uplatiiovanie zakona ¢. 305/2013 Z. z.o eGovernmente

‘ Poznamka: na www.slovensko.sk v ¢asti navody najdete d’alSie detailne informacie ku uvedenym
pojmom, ako aj potrebny softvér a ndvody na jeho instalaciu a obsluhu. NajdolezitejSie informacie
potrebné pre podanie ziadosti sme uviedli aj v tomto dokumente, aby ste mali k dispozicii postup na
jednom mieste. Blizsie informécie su aj na https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_elektronicke-

schranky-zakonl

2.2. Elektronické podanie
Postupujte podla tejto kapitoly.

Zvolite si sluzbu podla PO alebo OVM:
[1  Uvadzame priklad pre PO:

Kliknete na ,,Prihlasit’ sa*

} TRNAVSKY
Rl SAMOSPRAVNY i A 7
= SK 2 Elektronické sluzby

Hlavna stranka  Moje podania

Ziadost o poskytnutie dotacie (PO)

Mie ste prihlaseny.
Pre vyplnenie podania sa musite prihlasit.

Prihlasit sa

Pre prihlasenie budete presmerovani na stranky www.slovensko.sk , kde klikneme na tlacidlo
,,Prihlasit’ sa“
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Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujucich moznosti:

nym.

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvater inej
obcianskym preukazom krajiny EU

PouZite ob¢iansky preukaz, doklad o pobyte PouZite prihlasovaci prostriedok vydany v
alebo alternativny autentifikator krajine Eurépskej Gnie.

Prihlasit sa Prihiasit sa

Viac o prihlaseni ob&anov z inej krajiny EU

Na autorizované prihldsenie potrebujeme c¢itaCku elD kariet, ktord pripojite k Vasmu pocitacu
prostrednictvom USB portu.

Vlozte citacku, prosim...

Nebola najdena Ziadna Citacka Cipovych kariet

E Ie kt ro n ic ké Prosim. vloZte vhodnu Eitacku a pokracujte v

procese autentifikacie

identifikacia

Do ¢itacky vlozime elD kartu.
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Vlozte kartu, prosim...

- -~ Nebola najdena Ziadna karta pre vykonanie

tentifikdcie. Prosim, vloZte Vasu kart
Elektronicka Gyl o Fiugin i Vo bl
identifikacia

Zacne prebiehat’ komunikacia so serverom, nasledne zadate BOK kod. Systém overi vas BOK.

Prihlasuje sa vzdy fyzicka osoba, majitel’ eID. Ked'Ze oprdvnenymi ZiadateI'mi st len pravnické osoby
(obce, organizacie, fyzické osoby podnikatelia), je pri prihlaseni potrebné zvolit’ spravny subjekt, ktory
zastupujete.

slovensko.sk

slovensko sk - Prihldsenie ~ Vyber subjektu pre zastupovanie

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa chcete prihlasit’ pre pristup k elektronickej schranke a k
sluzbam Ustredného portalu verejnej spravy.

O Katarina Z-(nar. 1989)

@ BERTOK s.r.0. (ICO: 45890315)

Ak ste vyuzili funkciu "Prihlasit sa na portal”, budete po prihlaseni presmerovany na tvodnu stranku portalu
slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obélky s textom "Schranka" v pravom
hornom rohu.

PRIHLASIT SA

Nasledne sa objavi obrazovka — workdesk (tzv. pracovna plocha). Potrebné je otvorit’ elektronicky
formular, ¢o vykonate kliknutim na tlacidlo ,,Vyplnit™.
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Trnavsky samospravny kraj

Ste prihldseny ako: Travsky samospravny
kraj. Odhlasit sa

TRNAVSKY

SAMOSPRAVNY LA x
SK kras Elektronické sluzby

Ziadost o poskytnutie dotacie (PO)

Ste prihlaseny ako Trnavsky samospravny kraj.
Pre vyplnenie podania:

» mdZete pokracovat v mene Trnavsky samospravny kraj. Pokracovat’

Ked'Ze ste sa prihlasili, bude formular pred vyplneny tdajmi , ktoré su evidované vo vaSom profile v
elektronickej schranke na na www.slovensko.sk.

2.4. Vyplnenie formulara
Péar praktickych pravidiel pracou s formularom predtym ako zacnete pisat’ Vasu ziadost’

2.4.1. Pohyb po polozkach formulara

Po jednotlivych polozkach formulara je mozné sa pohybovat’ pomocou tabelatora alebo nastavenim
kurzora — mySou na konkrétnu polozku.

2.4.2. Ukladanie rozpracovan¢ho formuléara
Pocas vypliiania formulara je mozné priebezne ukladat’ zmeny (tlagidlo ,,Ulozit*), aby nedoslo ku
strate zadanych udajov. Formular a celé podanie budete mat ulozené v rozpracovanych podaniach.
Ak dojde k vypadku (napr. na strane TTSK, na sieti, alebo na vaSom pocita¢i) mozete sa prihlasit’
a pokracovat’ v podavani podania.

Ulozenie formuléra vyuZite aj v pripade, Ze planujete podavanie prerusit’ na dlhsiu dobu. Takto
ulozené a rozpracované (t. j. eSte neodoslané podania) najdete po prihlaseni v rozpracovanych
podaniach.

V pripade dlhsej necinnosti dojde k vyprsaniu ¢asového limitu a nasledne dojde k strate zadanych
tidajov. Po¢as vypliania formulara sa odportéa priebezne vyvolat’ kontrolu vyplnenia formularu

(tlacidlo ,,Skontrolovat*), kedy dochadza k spojeniu so serverom a predide sa tym vyprSaniu
¢asového limitu.
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2.4.3. Polozky formulara

Povinné polozky st oznacené ¢ervenou hviezdickou. Je ich potrebné vyplnit, nevyplnenie tychto
poloziek je povazované za chybu vyplnenia formulara. Formulare s chybami budi odmietnuté a nie
je ich mozné odoslat’.

Skontrolovat’ spravnost vyplnenia formulara je mozné kedykolvek pocas vyplhania formulara
stlacenim tlacidla “Skontrolovat™ v dolnej Casti formulara.

Odporucame pripravit’ si textové popisy vopred a vyuzit moznost’ ich vloZenia skopirovanim.
Ak predpokladate, e formular budete vypinat’ dlhsiu dobu, odpora¢ame priebezne ukladat’ (tlagidlo
,,Ulozit™).

2.4.4. Tlacidla formulara

* Pridat’ — pridat’ polozku, sekciu. Napriklad ak je potrebné pridat’ viac titulov, alebo mien.
Pripadne je mozné v niektorych Castiach formulara pridat’ celé sekcie, napriklad d’alSiecho
Statutara so vSetkymi jeho udajmi.

»  Zatvorit’ bez ulozenia — zatvorenie bez moznosti nasledujuceho pouzitia uz vyplnenych udajov

*  Vydistit udaje — vycistenie formuldra, zruSenie vyplnenych hodnét u poloziek

*  Tlagit — priprava tlade formulara

* Skontrolovat’ — spustenie kontroly formulara

*  Ulozit — ulozenie formulara, po nom nasleduje odoslanie
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2.4.5. Vyplnenie jednotlivych Casti formulara

Trnavsky samospravny kraj
P. 0. BOX 128, Starohajska 10
917 01 Trnava

Ziadost o poskytnutie dotacie (PO)

Obchodné meno / Nazov* Trnavsky samospravny kraj i
Pravna forma* Rozpoctovd organizdcia |
1Eo* 37836901 i
DIC i
Star= v|
Kraj i Ulica i
Okres i

i

Sapisné * / Orientaéné Eislo
Obec* i
psc i
s ~

Kontaktné Gdaje

Typ telefénu* ~1d
Telefonne Eislo* i
Mailova adresa® i
Webova adresa i
Bankové spojenie ~
BAN* i
1

Ziadatel' o Obchodné meno / Nazov* - Nazov / obchodné meno spolognosti, organizacie
pravnicka osoba, ndzov mesta alebo obce (max. 1023 znakov)
0 Pravna forma* - Vyber pravnej formy 'V pripade ak nendjdete v ¢iselniku pravnu
formu organizacie vyberte moznost Nespecifikovana pravna forma.
0 ICO* - Vyplni pravnicka osoba, ktorej bolo pridelené ICO v tvare 8-miestneho alebo
12miestneho ¢isla zadavaného bez medzery. [Priklad pouzitia: 11111111]
0 DIC - Vyplni pravnicka osoba, DIC zadavajte ako desatmiestne &islo zaddvané bez
medzery. [Priklad pouzitia:2828286554]
Sidlo o Stat* - Vyber tatu zo zoznamu
0 Kraj - Vyber samospravneho kraja zo zoznamu za predpokladu, Ze je v polozke "Stat"
zadana hodnota "Slovenska republika".
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0 Okres - Vyber okresu zo zoznamu za predpokladu, Ze je v polozke "Stat" zadana
hodnota "Slovenska republika". V pripade, Ze v polozke "Stat" je zadana ina krajina
ako "Slovenska republika", zadajte okres manudlne. [Priklad pouzitia: z ciselnika
zadany "Stat" - Nemecko, manualne zadany "Okres" - Bavorsko] Obec* - Vyber obce
zo zoznamu. V pripade, Ze je v polozke "Stat" zadana ina hodnota ako "Slovenské
republika", zadajte obec manualne. [Priklad pouzitia: z ¢iselnika zadany "Stat" -
Nemecko, manualne zadany "Okres" - Bavorsko, manualne zadana "Obec" - Hof] 0

Ulica - Textové pole pre zadanie ulice obce. V pripade, Ze sa jedna o obec, kde nie st

zadefinované ulice, je mozné zadat’ nazov obce [Priklad pouzitia: "Obec"- Andac¢, zadanie

"Ulice" - Anda¢]

0 Supisné * / Orientacné Cislo - Pre zadanie stipisného ¢isla je mozné zadat’ len Cislo.
[Priklad pouzitia: 2, 1542], pre zadanie orientacného Cisla je mozné zadat’ Cislo,
pismeno, kombinacia malé/vel’ké pismeno a ¢islo. [Priklad pouzZitia: A, 4a, B1]

o PSC - Zadajte PSC

* Kontaktné tdaje o Typ telefonu - Vyber typu telefonneho ¢isla

0 Telefénne ¢islo - Telefonne ¢islo v tvare: medzinarodna predvol’ba - Slovensko: 00421
(+421) + telefonne cislo. [Priklad pouzitia: +421XXXZZZ7Z77] o Mailova adresa -

Zadajte svoj mailovy kontakt. Moznost’ zadat’ jeden mailovy kontakt. [Priklad pouzitia:

text@text.sk]

Prosim uvadzajte kontaktné udaje pre osobu, ktorad spracovava ziadost’ z dovodu
d’alSej moznej komunikacie referentov z TTSK.

e  Webova adresa - Webova adresa v tvare www.text.sk

e Bankové spojenic o IBAN* - IBAN je format ¢isla Gc¢tu stanoveny Standardom EBS204.
»Slovensky IBAN" sa sklada z 24 alfanumerickych znakov, napr. SK31 1200 0000 0019 8742
6375.

Prosim zadévajte ¢islo IBAN platné pre organizaciu, pravnicka osobu. Nie sukromny ucet.
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Statutarny organ ~

Titul pred menom > Titul za menom >
Meng* i Priezviska™* i
Datum narodenia* i

Trvaly pobyt -~
Star+ >
Kraj i Ulica i
5 i
Tl Sipisné * / Orientainé &islo ! i
Obec” i
psC i

|

Kontaktné udaje

Typ telefénu >
Telefénne Eislo i
Mailova adresa i

+  Statutarny organ o Titul pred menom - Dosiahnuté akademické vzdelanie, vyber z ¢iselnika o
Titul za menom - Dosiahnuté akademické vzdelanie, vyber z ¢iselnika 0 Meno* - Uved’te meno
v stlade s rodnym alebo krstnym listom. Zahrani¢né osoby uvedi meno v sulade s cestovnym
pasom. V zmysle zdkona 300/1993 Z.z. o mene a priezvisku, moéZe mat’ podl'a §2 ods. (1)
kazda osoba viac mien, najviac vsak tri.

0 Priezvisko* - Uved'te priezvisko, ktoré mate pravo pouzivat’. Zahrani¢né osoby uvedu
priezvisko podla cestovného pasu, pripadne priezvisko uvedené na vydanom rodnom
liste. ZloZené priezviska (spdjané spojovnikom) sa pisu do jednej polozky pomocou
rozdelovnika bez medzier. [Priklad pouzitia: Razusova-Martdkova]. V pripade
viacerych priezvisk sa piSu jednotlivo.

0 Datum narodenia* - Zadajte datum narodenia v tvare DD.MM.RRRR, pripadne
oznatte datum v zobrazenom kalendari. [Priklad pouzitia: 12.02.1990]. Udaj je
pozadovany z dovodu jednoznacnej identifikacie Statutara.

0 Trvaly pobyt o Stat* - Vyber $tatu zo zoznamu

0 Kraj - Vyber samospravneho kraja zo zoznamu za predpokladu, Ze je v polozke "Stat"
zadana hodnota "Slovenska republika".

0 Okres - Vyber okresu zo zoznamu za predpokladu, Ze je v polozke "Stat" zadana
hodnota "Slovenska republika". V pripade, 7¢ v polozke "Stat" je zadand ina krajina
ako "Slovenska republika", zadajte okres manudlne. [Priklad pouzitia: z ciselnika
zadany
"Stat" - Nemecko, manualne zadany "Okres" - Bavorsko] o Obec* - Vyber obce zo

zoznamu. V pripade, Ze je v polozke "Stat" zadan4 ina hodnota ako "Slovenska republika",
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zadajte obec manualne. [Priklad pouzitia: z ¢iselnika zadany "Stat" - Nemecko, manuélne

zadany "Okres" - Bavorsko, manualne zadana "Obec" - Hof]

0 Ulica - Textové pole pre zadanie ulice obce. V pripade, Ze sa jedna o obec, kde nie st
zadefinované ulice, je mozné zadat nazov obce [Priklad pouzitia: "Obec"- Andac,
zadanie "Ulice" - Andag]

0 Supisné * / Orientacné Cislo - Pre zadanie stipisného ¢isla je mozné zadat’ len éislo.
[Priklad pouzitia: 2, 1542], pre zadanie orientacného Cisla je mozné zadat’ cislo,
pismeno, kombinacia malé/vel’ké pismeno a ¢islo. [Priklad pouZitia: A, 4a, B1]

o PSC - Zadajte PSC

*  Kontaktné tdaje o Typ telefonu - Vyber typu telefonneho ¢isla

0 Telefonne ¢islo - Telefonne ¢islo v tvare: medzinarodna predvol’ba - Slovensko: 00421
(+421) + telefonne cislo. [Priklad pouzitia: +421XXXZZZ7Z77] o Mailova adresa -

Zadajte svoj mailovy kontakt. Moznost’ zadat’ jeden mailovy kontakt. [Priklad pouzitia:

text@text.sk]

Oblast podpory* Podpora regionalneho rozvoja — € 1/R/2021 |

Néazov projektu™

Predpokladany termin realizacie projektu od=
Predpokladany termin realizacie projektu do™
Spdsob financovania*® refundacia B L

Miesto realizacie projekou™

Struény popis projektu® i
Oéakavania a wyznam projektu® i
Forma a spdsob propagacie i

samospravneho kraja*

Charakteristika projektu® i

Cielové skupiny projektu™ i

e Projekt o Oblast’ podpory* - Zo zoznamu vyberte oblast’ podpory — tcel programu podla
vyzvy. vid priklad Podpora regionalneho rozvoja ¢ 1/R/2021
e Nazov projektu* - Zadajte nazov projektu

e Predpokladany termin realizacie projektu od* - Zadajte predpokladany den realizacie projektu

v tvare DD.MM.RRRR, pripadne oznacte ddtum v zobrazenom kalendari.
[Priklad pouzitia: 01.02.1980]

e Predpokladany termin realizacie projektu do* - Zadajte predpokladany den realizacie
projektu v tvare DD.MM.RRRR, pripadne oznacte ditum v zobrazenom kalendari[Priklad
pouzitia: 01.02.1980]

e Spésob financovania.:

- Refundéacia
- zalohova platba/preddavok/
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Miesto realizacie projektu® - Stru¢ny popis miesta realizacie. [Priklad pouzitia:
namestie v Trnave]

Stru¢ny popis projektu* - Stru¢ny popis projektu v rozsahu do 500 slov. Ocakavania a vyznam
projektu* - Zadajte popis ako naplnite ciel: Podpora obci a organizacii na uzemi Trnavskej
zupy s cielom aktivnej participacie na rozvoji, priprave a realizacie aktivit spojenych s
napiianim  vSeobecne prospeinych sluzieb a vSeobecne prospesnych alebo
verejnoprospes$nych aktivit Forma a spdsob propagacie samospravneho kraja* - Struéne
popiste formu a spdsob propagovania samospravneho kraja v zmysle manualu publicity pre
dotacie Trnavského samospravneho kraja. Charakteristika projektu* - Celkovo popiste
projekt. Cielové skupiny projektu* - Zadefinujte cielové skupiny, ktorych sa projekt bude
dotykat,, resp. bude pre nich znamenat’ prinos.

PoloZky rozpoctovej klasifikacie Celkovy rozpotet (v €) Ziadané od VUC (R3]

Ostamné bené wydavky

i i i

Kapitalové vydavky -
PoloZky rozpoctovej klasifikacie Celkovy rozpotet (v €) Ziadané od VUC (R3]

Ostatné kapitalové wjdavky

i i i

Celkové vydavky (v €)* o ¢
Celkova vyska spolufinancovania (v €)* ol é
Celkové percento spelufinancovania (v %6)* ol é

Celkova poZadovana vjka dotacie (v €)* 04

Rozpocet projektu o Vydavky
[1  Bezné vydavky
Kapitalové vydavky — nie je nutné uvadzat’
Polozky rozpoctovej klasifikacie — slovne uviest’ konkrétnu polozku tovaru prip. sluzby ( nie
¢islo )
Celkovy rozpocet (v €) - Zadajte celkovy rozpocet pre zadant polozku bezného vydavku.
Ziadané od VUC (v €) - Zadajte vysku pozadovanej dotacie pre tito polozku.

e Celkové vydavky - Sucet celkovych vydavkov o Prijmy

e Celkova vyska spolufinancovania (v €) . Informativne vypocitana vyska celkovej
sumy spolufinancovania.

e Celkové percento spolufinancovania (v %) Informativne vypocitand vyska
celkového percenta spolufinancovania, skontrolujte si minimalnu vySku
spoluicasti, ktori urcuje vyzva.

o Celkova pozadovana vySka doticie (v €) Sumar celkovej vySky dotacie na
projekt. Pozor na minimalnu vy$ku spoluicasti podPa vyzvy.
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Tymto ste vyplnili vSetky Casti formuldra. Stlacenim tlacidla ,,Ulozit* sa formular skontroluje. V
pripade, Ze obsahuje chyby, bude popisané ¢i je potrebné upravit. Chybne vyplnené polozky budu
zvyraznené.

Opravte chyby a znovu stlacte ,,Ulozit™.

2.5. Pripojenie priloh
K ziadosti pripojte prilohy podla poziadaviek TSK. Vykonat’ to mdzete na nasledujucej obrazovky
takym sposobom, Ze kliknete na text ,,Nahrat’ sibor*, ktory sa nachadza vedl'a nazvu prilohy.

Prilohy

Cestné prehlasenie pravnickej osoby, e nema pravoplatne uloZeny trest zakazu prijimat’ dotacie alebo subvencie alebo trest Nahrat’ siibor
zakazu prijimat pomoc a podporu poskytovani z fondov Eurépskej dnie @
Cestné prehlasenie, &i je/nie je platcom DPH Nahrat’ sibor @
Cestné prehla Ze nie je v konkurze pripadne v likvidacii, alebo nie je voti nemu vedené exekuéné konanie Nahrat’ stibor @
Cestné prehlasenie, 7o organizacia, ktora fiada dotaciu je zriadena aj za aéel regionalneho rozvoja a poskytovania Nahrat’ stibor
vieobecne prospesnych sluiieb @
Cestné prehlasenie, fe Fiadatel sa¢asne neZiada financovanie projektov z inych verejnych zdrojov Nahrat’ sibor @
Doklad o vedeni uctu Nahrat” sibor
Iné pisomnosti podporujice kvalitu projektu Nahrat' sibor

1. Prilohy k elektronickej Ziadosti:

- Cestné prehlasenie pravnickej osoby, ze nema pravoplatne ulozeny trest zakazu
prijimat’ dotacie alebo subvencie alebo trest zdkazu prijimat pomoc a podporu
poskytovanu  z fondov Europskej unie

- doklad o vedeni uctu

- Cestné prehldsenie, Ze organizacia, ktora ziada dotéciu je zriadend aj za tc¢elom

regionalneho rozvoja a poskytovania vSeobecne prospesnych sluzieb

- Cestné prehlésenie, ¢i je/nie je platcom DPH

- Cestné prehlasenie, ze nie je v konkurze pripadne v likvidécii, alebo nie je voci

nemu vedené exekucné konanie

- Cestné prehlasenie, ze ziadatel su¢asne neziada financovanie projektov z inych

verejnych zdrojov

- iné pisomnosti podporujuce kvalitu projektu.

Subory nahrate obvyklym spésobom pre vas operacny systém.

2.6. Podpisanie ziadosti pomocou kvalifikovaného elektronického podpisu

Nie je nutné elektronicky podpisovat’ prilohy.

Ak nedodrzite spoluiicast’ podDla platnej vyzva, bude Vasa Ziadost’ vyradena.

A
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Podpisanie ziadosti vykondme na obrazovke ktora sa objavi po ulozeni formulara.

Ziadost o poskytnutie dotacie (PO)
Formulare

Fiadost' o poskytnutie dotacie (PO) Nevyplneny Vyplnit Import  Podpisat’ Zrudit

* Zvyraznené formulare a zvyraznené pedpisanie sU povinné.

Klikneme na ,,Podpisat™

# D.Signer/XAdES NET — (] 2
| iJ Dok nie je podpisany | &) 5 > |25 11 2013092531 ¢ [ A& | @
Pozor! Do ZEP sii zahmuté vietky zobrazované datové objekty (d )a ého podpisu.
Vzhladom k tomu, uvytvmmZEPpaimrqudhs bsa fivych dok .je v jeho
zaujme, aby sa dokladne oboznamil s obsahom mhm»dndlnvyd’wﬁddw
PDF
PDF

W 4o v | d[H DD| ® @[] [| verifiaené dsta

Klikneme na podpisat’ a vyberieme certifikat:

7 Vyber certifikatu X
Vyberte certifikat, ktory chcete pouiit”. Pre v i cenéh ického podpisu musi byt' pouzity kvalfiko vany
certifikat, vydany akredito vanou certifikaénou autoritou.
Ak prislusny prévny Ukon vyZaduje autorizaciu mandatnym kvalifikovanym certifikétom, vyberte mandatny kvalifikovany
caﬁl(atsprﬂmmnoprawmmptedalytkmpodraosobmetmptechm Zoznam zobrazenych certifikatov, ktoré si
il pre vy podpisu, je mozné riadit' nastavenim fittra certifikatov.

OvmedeMMvdlomaumzﬂdade i ych verejne d ych infoma

platny zo: m)mmmmmmmmmm
elddmmdwhopoﬁuml
Potvrdenim vyberu certfilkdtu podpisete dokument!
Filtrovat" zoznam certifikatov: lSKGC v]

Vydany pre

4 Vydavatel Platny da

@ | Zobrazt'certkat | [ OK || Stomo

a klikneme na ,,OK*
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Vytvorenie ZEP x

Prosim vlozte Vas KEP PIN
6 Eislc

Zostavajici pocet pokusov pre zadanie: 3

1 2 3

4 5 6

7 8 9
0

Rozlozerie kiavesnice: (®) usporiadané () néhodné

Vlozime prislusny kod a podpiSeme dokument, v lavom hornom rohu okna bude zeleno
podfarbena informécia ,, <

# D.Signer/XAdES .NET - [ X
| i) Dokument bol podpisany | &1 2 X l@{z‘éfifé&iéﬁ&iﬁf&"[@ % [@
Pozorl Do ZEP st zahmuté vietky zobrazované détové objekty ) a parametre elektronického podpisu

Vzhladom k tomu, Ze vytvorenim ZEP pouzivatel vyjadrije svoj sthlas s obsahom jednotlivich dokumentov, je v jeho
zaujme, aby sa ddkladne oboznémil s obsahom vietkych zobrazenych datovych objektov.

PDF

PDF

Woawe b | OH M 0| @ @[5 [ veitikatne dsta
. N

HEHEGEGE S 0E ARk

Znovu klikneme na ,,OK*.

Rovnakym spésobom podpisete aj prilohy.
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2.7. Odoslanie podania
Kompletné podanie odosleme kliknutim na tlacidlo ,,Odoslat’ podanie*

QOdoslat podanie UloZit podanie Stiahnut podanie do poéitaéa

Pokial’ je odoslanie uspesné, tak sa na obrazovke objavi informacia ,,VaSe podanie bolo tspesne
odoslané*.

Hlavna stranka | Moje podania
Ziadost o poskytnutie dotacie (OVM)
Vysledok podania

Vase podanie bolo uspesne odoslané.

NiZSie si moZete vytlacit alebo uloZit Vami vypinené elektronické podanie

Ziadost o poskytnutie dotacie

Vytladit UloZit
K odoslanému podaniu ste priloZili nasledovné priiohy, ktoré si méZete uloZit do Vasho pocitaca:
Priloha1.txt UloZit
Spat na portal

© 2014 Tmavsky samospravny kraj

Upozornenie: nezatvarajte prehliadac a pokracujte d’alSim krokom.

Poznamka: ak podavate ziadost’ elektronicky, v tomto momente by ste uz mali mat’ vase podanie vo
vasej elektronickej schranke na www.slovensko.sk v prie¢inku Odoslané. Ked’ systém TTSK
spracuje vase podanie, pride vam do elektronickej schranky doruc¢enka.
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3. Doplnenie ziadosti

Ak ste ziadost’ o dotaciu podali spravne, postup v tejto kapitole potrebovat’ nebudete. V pripade, ze
bude potrebné doplnit’ uréité informacie TTSK poziada o doplnenie vasej ziadosti, napr. o chybajucu
prilohu, vykonajte kroky popisané v nasledujticich kapitolach. Zasadné zmeny Ziadosti v§ak
nebudid mozZné.

3.1. VSeobecné podanie
Cez v8eobecné podanie moZzete doplnit’ Ziadost’ o informdcie, pokial ste boli k tomu vyzvani TTSK.

Sluzba je dostupna cez www.slovensko.sk pod oznacenim VSeobecna agenda.

Klikneme na ,,VSeobecna agenda‘“.

Uvod Oportdli = Pomoc Kontakt B English = @) Zmena kontrastu

slovensko.sk

ustredny portal verejnej spravy

{ Chcem njst ] m
Obcan Podnikatel 5
Zivotné

situacie

A Byvanie F Cestovanie & Doprava Q Vieobecna agenda

g Najst sluzbu

@ Financie S Kultdra & Obcan astat

G Vybrané e-sluzby
U Obrana a bezpecnost ¥ Rodina avztahy ™= Vzdelanie a Sport
&= Zamestnanie ® Zdravie @ Zivotné prostredie Aktudlne témy

» Prehlad NEWSLETTROV

» Vysledky prieskumu

Zvolime poskytovatel'a sluzby Trnavsky samospravny kraj.
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UOvod

Oportdli ~ Pomoc = Kontakt ## English @ Zmena kontrastu

slovensko.sk

ustredny portal verejnej spravy

{ Chcem néjst }

Titulna stranka Titulna strénka » Katalog sluzieb -...

VSeobecna agenda

Zvolte poskytovatela sluzby

‘ Trnavsky samospravny kraj Y

Popis sluzby

Sluzba vieobecnej agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisované zarucenym elektronickym podpisom. Umoziuje vytvorit podanie

vyplnenim na to uréeného formuléra, ktoré podavajtici odosle zvolenému organu verejnej moci.

Prejst na sluzbu

it sa na portal

Zivotné
situacie

G Vseobecna agenda

[-1} Najst sluzbu

g Vybrané e-sluzby

Objavi sa informacia o sluzbe, kliknete na tlacidlo ,,Prejst’ na sluzbu*

Sluzba je dostupna len pre prihlaseného uzivatel'a.

3.2. Prihlasenie sa

Pred vyplnenim formulara sa musi pouzivatel’ prihlasit’ a az nasledne méze vyplnit’ formular.

Zadajte prihlasovacie udaje (obdobne ako v Elektronické podanie, ¢ast’ pre prihlasenie) a stlacime

tlac¢idlo ,,Prihlasit’ sa“.

3.3. Vyplnenie formulara
Uzivatel’ na portali vyplni formular:
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slovensko.sk Elektronicka schranka

Pomoc Kontaki English

~spat  Vytvorenie spravy * Pridat do dasto pouZivanych sluzieb

€  Sprava bola uloZena do rozpracovanych sprav. Priebezne vam ju budeme ukladat.

Adresat

Trnavsky samospravny kraj

Udaje o sprave
Vypliite tidaje oznacujlice spravu

Predmet

Vieobecné podanie

Znaéka prijimatela (nepovinné)

Znacka odosielatefa (nepovinné)

Elektronicky dokument

Vieobecna agenda
Predmet

et

Skontrolovat

Podpisat’

Prilohy

% Nahrat prilohu z poditata

Ulozit' do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami @ Zahodit’

K formuléru je moZznost pripojenia priloh z disku pocitaca prostrednictvom volby ,,Nahrat’ prilohu
z pocitaca®.

Strana191z21



slovensko.sk Elektronicka schranka

Pomoc Kontakl English

Elektronicky dokument

Vseobecns agenda

Predmet ddd

Skontrolovat

Podpisat’
Prilohy
Nazov Posledna zmena Vefkost' Podpisy
Registraturny_dennik_zaznamov,_26.11.2019_1... .pdf 29.11.201900925 192kB  Nie Podpisat

% Nabrat prilohu z poéitaéa

Maximalna vefkost spravy so vietkymi prilohami: 1 MB /50 MB

Odoslat’ UloZit' do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami @ Zahodit’

Formular alebo jeho prilohy moéZeme podpisat’.

3.4. Podpisanie
Podpisanie formulara, pripadne priloh, vykonate obdobnym spdsobom ako sme popisali v Podpisanie
ziadosti.

3.5. Odoslanie podania
Klikneme na zelené tlacidlo ,,Odoslat™.
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4. Podporované prehliadace

Internet Explorer (verzia 9 a vyssie) - odporicany

Mozilla Firefox

e ® ®

Opera

!!"'"Nepodporované prehliadace - nepouzivat’ !!!

)

e

- Google Chrome (mozny vypadok pri podavani a strata podania)

o

Microsoft Edge (moZny vypadok pri podavani a strata podania)

5. Programy potrebné pre el. podpis a rieSenie problémov:

- Aplikacia pre kvalifikovany elektronicky podpis (aktudlne na Slovensko.sk) - ddlezité je mat’ vzdy
aktualnu verziu.

- JAVA treba vzdy inStalovat’ iba 32bitovu verziu
https://javadl.oracle.com/webapps/download/AutoDL?xd co f=ZjJiZTQ3YTEINWZjMS00MzYwLWIw
MzktYzU2ZiNIZDIiM2EO&Bundleld=243735 61ae65e088624f5aaa0b1d2d801ach16

V pripadne problémov ohl'adne podpisovania, prosim kontaktovat’ primérne Ustredny portal verejnych
sluzieb I'udom na https://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/

Pred podanim Ziadosti v pripade nejasnosti nds méZete kontaktovat : na

dotacie@trnava-vuc.sk
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https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://javadl.oracle.com/webapps/download/AutoDL?xd_co_f=ZjJiZTQ3YTEtNWZjMS00MzYwLWIwMzktYzU2ZjNlZDliM2E0&BundleId=243735_61ae65e088624f5aaa0b1d2d801acb16
https://javadl.oracle.com/webapps/download/AutoDL?xd_co_f=ZjJiZTQ3YTEtNWZjMS00MzYwLWIwMzktYzU2ZjNlZDliM2E0&BundleId=243735_61ae65e088624f5aaa0b1d2d801acb16
https://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/
mailto:dotacie@trnava-vuc.sk

